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1. Revisi6n de las placas otorgadas en los médulos, a fin de corroborar el cumplimiento de la documentacién
necesaria para la obtencion del Permiso de Circulacién 2020, esto es, Revision Técnica y Certificado de Gases al
dia, SOAP vigente a Marzo de 2021, y Permiso de Circulacion anterior cuando corresponda;

2. Se realiza revision y orden, segun indica Unidad, de 764 giros emitidos en dicho proceso.

2021 Marzo Ahumada Villa Marcela Palmira Del Carmen No asimilado a Grado 3. Informar a la Unidad de Permisos de Circulacién aquellas placas que no cumplan con la documentacion Media Completa 13 Pesos 428.580 379.293 No 01/02/2021 | 28-02-2021 Pago mes de Febrero NO NO NO
requerida, a fin de contactar y citar a los contribuyentes para su regularizacion;

4. Verificar en aquellas placas provenientes de los 344 municipios del pais, que el Permiso de Circulacién del
periodo anterior se encuentre indicado en el permiso afio 2020 de la Municipalidad de Recoleta y que este sea
coincidente con lo registrado en el sistema computacional smc de Permisos de Circulacion.

1) Prestar apoyo profesional al Departamento de Finanzas, en materias relacionadas con: Implementacién de
primera adopcién de Normas Internacionales de Contabilidad para el sector pablico (NICSP). Coordinacién de
requerimientos de informacién a la Contraloria General de la Republica. Control y seguimiento de flujo de caja,
2021 Marzo Alonso Flores Marcelo Fernando Noasimiladoa Grado | fundamentalmente para agilizar la 6n de los arrastrey otros en flujo. Emisién Administrador Pablico 13 Pesos 1.697.000 1.501.845 si 01/10/2020 | 30-04-2021 Sin observaciones NO NO NO
de informes financieros y de ejecucién. 2) Andlisis de informacién emanada de otros departamentos, relacionados
con el 4rea financiera-contable (contabilidad y tesoreria). 3) Revisién administrativa de antecedentes
respaldatorios de los decretos de pago y de los que originan transferencias de fondos (proveedores).

Apoyo Profesional en el Departamento de Ornato, en el mbito de mantencion de dreas verdes y mantencion de
arbolado urbano (MAU). Especificamente en evaluacion y tasacion de arboles en terreno y elaboracién de los

informes correspondientes. Pago mes de Enero, Febreroy

2021 Marzo Bastias | Cantuarias Eugenio Antonio No asimilado a Grado | Apoyo en la confeccién de bases técnicas de lcitacion y seguimiento de contratos de mantencién de areas verdes. Ingeniero Forestal 13 Pesos 2111511 1.868.687 si 01/01/2021 | 30-04-2021 P, NO NO NO
Apoyo en Ia evaluacién técnica en emergencias por caida de arbolado.
Atencién de publico en oficina, en terreno y via telefdnica, por temas relacionados con evaluacion arbérea.
Apoyo en Ia gestion administrativa relacionada con Gestién de procesos en MAU y Areas Verdes.
Apoyar en la fiscalizacion de contratos de mantencién de semiforos de la Comuna, sefializaciones de Transito y
Concesin de estacionamientos.
Apoyo en la inspeccién de proyectos de transito.
Apoyo en Ia revisién de estudios de transito.
Apoyo en la realizacién de analisis y justificacion de dispositivos de transito.
Participacién en reuniones de coordinacién con organismos ministeriales.
2021 Marzo Bravo Vergara Gabriel Rene No asimilado a Grado Prestar asesoria a Unidades internas de la Municipalidad en materias de la Direccién de Transito y Transporte Ingeniero En Transporte Y Transito 13 Pesos 759,925 6725534 si 22/01/2021 | 30-04-2021 Sin observaciones NO NO NO
Pablico.
Apoyar en las respuestas de las solicitudes de la idad y otros requerimientos de organismos publicos o
privados, relacionados con la Direccién de Transito y Transporte Pdblico.
Apoyar en la elaboracién y tramitacién de bases de liitacién publica, como asi también en su evaluacién; y en
materias relacionadas con la gestién de trénsito 6n de semiforos y sefalizacio ion de

elementos de transito).
2021 Marzo Carrasco Figueroa Eugenio Israel No asimilado a Grado Informar a los medios de fas que realiza la en cuanto 3 los programas y Egresado De Periodismo 13 Pesos 1.064.928 942,461 si 01/04/2018 |  30-04-2021 Sin observaciones NO NO NO

provectos de la comuna.
2021 Marzo Castillo Mufioz Victor Ivan No asimilado a Grado Apoyo enla emisién de informes en derecho respeto de las Ley de Rentas Municipales, Ley de Alcoholes y otras Egresado De Derecho 13 Pesos 758.703 671.452 si 01/06/2010 | 30-04-2021 Sin observaciones NO NO NO

normativas de comercio.
2021 Marzo Cavada Miranda Silvia Ana Del Carmen No asimilado a Grado Orientar a vecinos y i Hacer a imi Media Completa 13 Pesos 471877 417611 si 01/05/2018 | 30-04-2021 Sin observaciones NO NO NO
2021 Marzo Cespedes Cerda Patricia De Las Mercedes No asimilado a Grado Asesoria administrativa y contable para el mercado Pérgola de las flores. Media Completa 13 Pesos 444445 393334 No 01-12-2020 | 31-12-2020 Pago mes de Diciembre NO NO NO
2021 Marzo Cespedes Cerda Patricia De Las Mercedes No asimilado a Grado Asesoria administrativa y contable para el mercado Pérgola de las flores. Media Completa 13 Pesos 912.890 807.908 si 01/07/2019 | 30-04-2021 | Pago mes de Febreroy Marzo NO NO NO

Asesoria en gestion de riesgos de desastres y cambio climatico. Evaluacion de proyectos de Emergencias
2021 Marzo Cespedes | Mandrujano Leonardo Luis No asimilado a Grado Comunitarias. Gestén de SIG y su aplicacién a procesos de la DIMAO. Asesorfa para coordinacién con el trabajo Geografo 13 Pesos 555.556 491.667 No 01/01/2021 | 31-01-2021 Pago mes de Enero NO NO NO
coniunto con ONEMI.

de informe sobre jur ia emanada de las sentencias dictadas por los tribunales superiores de
justicia (Corte suprema y Corte de apelaciones), respecto de materiales de competencia del Juzgado de policia
local , ley 19.496, ley 20.009 y ley 19.537. Elaboracion de informe de estado de avance de las causas sustanciadas
2021 Marzo Chacano Quifiones Josefa Ignacia No asimilado a Grado por accidentes de transito, ley 18.290. Elaboracion de informe de estado de avance de causas sustanciadas por Abogado 13 Pesos 1.807.910 1.600.000 si 01/02/2021 | 30-04-2021 | Pago mes Febreroy Marzo NO NO NO
infracciones a la ley sobre proteccion a los derechos del consumidor. Elaboracion de informe estadistico de estado
de avance por denuncias ingresadas por infraccion a la ley 20.009, que limita la responsabilidad de usuarios o
titulares de tarjetas de pago

Administracién de Geodatabase Corporativa Sistema de Informacion Territorial de Recoleta (SITREC). Creacion y
mantencin de Servicios y aplicaciones de Mapas Web. Actualizacién de coberturas y bases de datos
georreferenciadas existentes en el Sistema. Coordinacién equipo SITREC y funcionarios que alimentan la base de
2021 Marzo Chavez Reyes Fiona lvana No asimilado a Grado datos. Planificacion territorial mediante de analisis GIS. Georr iacin, icacion, Ingeniera De Ejecucién En Geomensura 13 Pesos 2.302.720 2.037.907 si 01/02/2013 | 30-04-2021 Sin observaciones NO NO NO
Topologia de mapas, Algreba de mapas, Geoestadistica. Cooperacion a asesoria urbana en temas referentes a
modificacion PRC y ordenamiento territorial segin indicaciones del asesor urbano. Elaboracion de cartografia a
diversas escalas y tematicas.




2021

Marzo

Concha

Dezerega

Maria Soledad

No asimilado a Grado

Atender a los vecinos y dirigentes de las v que concurrena la
de alcaldia, recogiendo, analizando y proponiendo al Sr Alcalde las distintas acciones que debe llevar a cabo para
dar respuesta a los requerimientos de estos. Acompaftar al Sr Alcalde cuando asi el lo disponga a la visita en
terreno que realice a las distintas v apoyando el delos

requerimientos de los vecinos. Atender a los vecinos que postules o poseen un permiso en bienes nacionales de
uso publico, asesorandolo y proponiendo al alcalde las acciones a llevar a cabo para dar repuesta a los
requerimientos de estos

Profesora De Historia Y Geografia

Pesos

1.152.682

1.020.124

24/10/2016

14-03-2021

Sin observaciones

NO

NO

2021

Marzo

Contreras

Alday

Hector Eduardo

No asimilado a Grado

Asesorar al Alcalde, al Concejo y Directivos de la enel delaleydeT su
Reglamento e Instrucciones que el Consejo para la Transparencia (CPLT) emite para los organismos de la
Administracién del Estado. Apoyo a la coordinacién con los Directivos y sus enlaces, para cumplir con las

obligaciones que a cada una de sus unidades le corresponde, tanto en materia de Transparencia Activa como
solicitudes de Informacién (SAI). Capacitar, instruir y colaborar para que la informacién solicitada, sea incorporada
enlas dos plataformas que el CLPT ha creado para dicha finalidad. Apoyo en la revisién y correccién en la entrega
solicitudes de velando tanto para que ésta sea completay
oportuna y correcta juri la 3 enTi Activa. Asesorar a las

de 6n en las

autoridades del Municipio para informar y capacitar a los organismos de la Sociedad Civil para el ejercicio del
derecho de Acceso a la informacién. Asesorar en establecer los protocolos de entrega de informacién que deben
cumplir todos los funcionarios, en especial quienes atienden publico. Apoyo en la vinculacién del Municipio con el
Consejo para la Transparencia por encargo del Sr. Alcalde, para obtener su asesoria tanto en el campo de la
entrega dela 6n, como en la de la sociedad civil.

de funcionarios y

Abogado

Pesos

2.219.495

1.964.253

01/04/2016

30-04-2021

Sin observaciones

NO

NO

2021

Marzo

Contreras

Rodriguez

Candy

No asimilado a Grado

Apoyo en la gestion presupuestaria de los convenios asociados a los programas de la Direccion de Desarrollo
Comunitario. Asesoria en los procesos de compra y gestion administrativa de los programas de la Direccion de
Desarrollo Comunitario. Apoyo en la revision de tematicas relacionadas con los Recursos Humanos de los
diferentes programas

Media Completa

Pesos

821.600

727.116

Si

20/01/2020

30-04-2021

Sin observaciones

NO

NO

2021

Marzo

Cordova

Velasquez

Claudia Denisse

No asimilado a Grado

Apoyo informatico para envio de antecedentes digitales del departamento de Catastro, relativo a certificados en
general; 6n, edicion graficay érica de los datos de la Direccion de Obras Municipales,
disponibles en el sistema de Informacion Territorial de Recoleta (SITREC) tendientes a la implementacién de DOM
en linea; asesoria en aplicacion de normativa territorial en Direccién Obras Municipales (Ley General de
Urbanismo y Construcciones, Ordenanza General, entre otras).

Ingeniero Civil En Geografia

Pesos

2.512.592

2.223.644

No

22/05/2017

30-04-2021

Pago mes de Febrero y Marzo

NO

NO

2021

Marzo

Diaz

Sandoval

Alvaro Javier

No asimilado a Grado

Apoyo al control de gastos mensuales.
Apoyo al control de ingresos mensuales.
Apoyo en la ejecucién de modificaciones internas presupuestarias.
Apoyo en la elaboracién del presupuesto municipal.
Generacién de planillas Excel para controles diarios de la unidad de presupuesto
Apoyar procesos de licitacién cuando se requiera.
Elaboracién de informes a solicitud de la Direccién de SECPLA, Administracién y Alcaldia

Apoyo al control de flujo de inversién.

de a presentar al Concejo en ausencia de la titular.

Asistir a capacitaciones.

Ingeniero Comercial

Pesos

1.021.174

903.739

Si

22/10/2014

30-04-2021

Sin observaciones

NO

NO

2021

Marzo

Dominguez

Moreno

Natalia

No asimilado a Grado

Apoyo en la gestion de control y de procesos propios de la direccion de Obras Municipales. Apoyo en el desarrollo

de cubicaciones y especificaciones tecnicas de proyectos en desarrollo. Levantamiento de informacion de terreno

para el desarrollo de proyectos. Apoyo en la fiscalizacion de etapas de post venta de obras ejecutadas con fondos
publicos. Apoyo inspectivo en el marco de la ejecucién de obras contratadas por la Municipalidad De Recoleta

Constructor Civil

Pesos

1.612.363

1.426.941

Si

01/06/2015

30-04-2021

Sin observaciones

NO

NO

2021

Marzo

Espinoza

Espinoza

Jeannette Abigail

No asimilado a Grado

Durante los 10 primeros dias habiles de cada mes, subir al portal de Recoleta Transparente, los archivos que las
diferentes direcciones deben enviar para cumplir con el Convenio Suscrito en 2013, entre el municipio y el Consejo
para la Transparencia, previa revision sobre el contenido y la forma exigida en la Ley de Transparencia,
Reglamentoy la instruccion General Ne 11 de CPLT. Apoyar a las unidades a cumpli con el modelo de Gestién en
Transparencia Municipal suscrito por el municipio, en especial apoyar en las herramientas de publicacion de datos
abiertos, segin definiciones de quien dirige este proyecto municipal. Apoyar en la unidad de Transparencia, a
cumplir los otros aspectos del Proyecto de MGTM, segin sea necesario.

Ingenieria En Administracion De Empresas

Pesos

700.000

619.500

Si

28/05/2019

30-04-2021

Sin observaciones

NO

NO

2021

Marzo

Ferrada

Rossetti

Tamara Isabel

No asimilado a Grado

Elaboracion de catastros y proyectos levantamiento de informacion. Es decir, catastro planimétrico de la situacion
actual de dreas, sedes ios, clubes deportivos, multi y organizaci ici ociales del
sector. Para cada uno de los proyectos definidos, definidos, elaboracion de proyecto de arquitectura (planta,
cortes, elevaciones, detalles contructivos, especificaciones técnicas, presupuestos por partida, de acuerdo a lo
especificado y todo aquello que permita un claro entendemiento de la propuesta para la correcta ejecucion).
Elaboracion de Renders, maquetas 3D, maquetas fisicas, etc.

Arquitecto

Pesos.

668.646

591.752

No

01/06/2019

21-02-2021

Pago mes de Febrero

NO

NO

2021

Marzo

Figueroa

Milla

Maria Soledad

No asimilado a Grado

Prestar apoyo y asistencia en la ejecucion de los requerimientos de la ciudadania, a traves de los llamados
telefonicos, derivandolas a las distintas unidades encargadas, ademas recepcionar las consultas y/o reclamos de
estos.

Media Completa

Pesos.

467.514

413.750

01/07/2019

30-04-2021

Sin observaciones

NO

NO

2021

Marzo

Flores

Acevedo

Juan Pablo

No asimilado a Grado

Asesorar a la Administracién Municipal en el disefio e implementacién de un Sistema de Gestién contra la
corrupcién, basado en los lineamientos y directrices que sefiala la norma internacional ISO 37001.
Asesorar a la Administracién Municipal en el disefio e implementacién de un Sistema de Calidad, basado en los
lineamientos y directrices que sefiala la norma internacional 1SO 9001.

Dirigir el plan de proyectos acordados.

Ingeniero Civil Industrial

Pesos

No

01-01-2020

31-03-2021

Noincluye pago por falta de
documentacion

NO

NO

2021

Marzo

Gonzalez

Canales

Nelly Doris

No asimilado a Grado

Grabacién, transcripcion de actas del Concejo Municipal - Cosoc y el Concejo Comunal de Seguridad Publica.
Grabar las intervenciones de los concejeros y posteriormente reducir en el acta dichas intervenciones para que la
secretaria municipal materialice las actas oficiales de dichos organos y redacte los acuerdos adoptados

Media Completa

Pesos

647.139

572.718

No

01-12-2020

31-12-2020

Pago es de Diciembre

NO

NO

2021

Marzo

Gonzalez

Canales

Nelly Doris

No asimilado a Grado

Grabacién, transcripcion de actas del Concejo Municipal - Cosoc y el Concejo Comunal de Seguridad Publica.
Grabar las intervenciones de los concejeros y posteriormente reducir en el acta dichas intervenciones para que la
secretaria municipal materialice las actas oficiales de dichos organos y redacte los acuerdos adoptados

Media Completa

Pesos

1.772.843

1.568.966

No

01/01/2016

30-04-2021

Pago mes de Febreroy Marzo

NO

NO




2021

Marzo

Mateluna

Valenzuela

Maria Paz

No asimilado a Grado

Administrar contenidos de interés comunal, informar a los usuarios en materias de seguridad, noticias y
acontecimientos de la comuna. Atender alertas vecinales, gestionar respuestas a las consultas ciudadanas.
Coordinar la red municipal para actualizar los contenidos en la aplicacién, en beneficio de la comunidad
Mantenimiento de la aplicacién y entrega de soporte a los usuarios.

Comunicacién directa con los proveedores de la aplicacién para asegurar el correcto funcionamiento.
Reportar semanalmente el estado situacional de la aplicacién, respecto al funcionamiento en general y nivel de
respuesta de los usuarios.

Periodista

Pesos

792.000

700.920

No

01/02/2021

31-03-2021

Pago mes de Febrero

NO

NO

2021

Marzo

Mejias

Barrera

Yerko Salvador

No asimilado a Grado

Apoyo a la conformacion de organizaciones sociales. Apoyo en la gestion de asesorias permanente a los dirigentes
dela comuna. Realizar visitas en terreno. Apoyar los procesos de
que afecten a los vecinos de la comuna, vinculando las distintas areas municipales

Media Completa

Pesos

2.005.858

1.775.184

01/02/2020

30-04-2021

Pago mes de Febrero y Marzo

NO

NO

2021

Marzo

Mercado

Sepulveda

Natalia Macarena

No asimilado a Grado

Tramitacion de causas judiciales deducidas en contra la Municipalidad de Recoleta ante la Excelentisima Corte

Suprema; Ilustrisima Corte de Apelaciones, y; tribunales Civiles, Laborales y Penales, asimismo, respecto de las

presentaciones y demandas deducidas en contra de la Municipalidad de Recoleta ante Tribunales especiales de
Contratacién Publica, Contraloria General de la Republica y otros.

Abogado

Pesos

1.129.944

1.000.000

01/01/2021

30-04-2021

Pago mes de Enero y Febrero

NO

NO

2021

Marzo

Monje

Reyes

Pablo Aurelio Lenin

No asimilado a Grado

Asesoramiento y apoyo a Gabinete y Administracién Municipal en gestién financiera y presupuestaria de la
Municipalidad y Servicios Traspasados de Educacién y Salud. Evaluar y proponer correcciones a la gestién y
administracién presupuestaria de Educacién. Desarrollar procesos e instrumentos de mejoramiento de la gestién
de procesos administrativos y presupuestarios con énfasis en economia y calidad de servicios.

Administrador Publico

Pesos

2.034.000

1.800.090

Si

01/01/2017

30-04-2021

Sin observaciones

NO

NO

2021

Marzo

Montabone

Salas

Sara Adriana

No asimilado a Grado

1. Revisién de documentacién de vehiculos trasladadas via web, a fin de corroborar el cumplimiento de la
documentacién necesaria para la obtencién del Permiso de Circulacién correspondiente, esto es, Revisién Técnica
y Certificado de Gases al dia, SOAP vigente a marzo de 2021, y permiso anterior cuando corresponda;
2. Habilitar la plataforma del sistema smc de Permisos de Circulacién para generar el pago online a los
contribuyente que lo soliciten.
3. Se realiza la revisién y los traslados cuyos giros se hayan emitido en dicho proceso.
4. Informar a la Unidad de Permisos de Circulacién aquellas placas que no cumplan con la documentacién
requerida, a fin de citar a los contribuyentes para su regularizacién;
5. Verificar en aquellas placas provenientes de los municipios del pafs, que el permiso del periodo anterior se
encuentre indicado en el permiso afio 2020 de la municipalidad de Recoleta y que este sea coincidente con lo
registrado en el sistema computacional smc de Permisos de Circulacién.

Media Completa

Pesos

578.583

512.046

No

01/02/2021

28-02-2021

Pago mes de Febrero

NO

NO

2021

Marzo

Morales

Alvarez

Angelica Maria

No asimilado a Grado

1. Revision de las placas otorgadas en los médulos, a fin de corroborar el cumplimiento de la documentacién
necesaria para la obtencion del Permiso de Circulaci6n, esto es, Revision Técnica y Certificado de Gases al dia,
SOAP vigente a Marzo de 2021, y Permiso de Circulacion anterior cuando corresponda;
2.Se realiza revision y orden, segin indica Unidad, de 582 giros emitidos en dicho proceso.

3. Informar a la Unidad de Permisos de Circulacion aquellas placas que no cumplan con la documentacién
requerida, a fin de contactar y citar a los contribuyentes para su regularizacion;

4. Verificar en aquellas placas provenientes de los 344 municipios del pais, que el Permiso de Circulacién del
periodo anterior se encuentre indicado en el permiso afio 2020 de la Municipalidad de Recoleta y que este sea
coincidente con lo registrado en el sistema computacional smc de Permisos de Circulacién.

Media Completa

Pesos

321.435

284.470

No

01/02/2021

28-02-2021

Pago mes de Febrero

NO

NO

2021

Marzo

Morales

Baeza

Romina Eyllynn

No asimilado a Grado

Apoyo administrativo en la oficina de partes y atencion de publico de la Direccion de Obras Municipales. Apoyo
dela Direccion de Obras

Media Completa

Pesos

616.200

545.337

01/02/2020

30-04-2021

Sin observaciones

NO

NO

2021

Marzo

Moscoso

Guerrero

Francisco

No asimilado a Grado

Asesorias en gestion de calidad a administracion municipal. Revision del proceso de implementacion del ISO
37001. Apoyo en analisis y gestion de procesos Dado la calidad del se hace
expresa mencion que las presentes funciones deberan ser realizadas fuera de la jornada ordinaria de trabajo

Ingeniero De Ejecucion En Ambiente

Pesos

1.335.100

1.181.564

No

01/01/2020

30-04-2021

Pago mes de Febrero

NO

NO

2021

Marzo

Ortega

Pefia

Axel robinson

No asimilado a Grado

Realizar apoyo administrativo en la impresién de los pagos efectuados por los técnicos del Departamento de
Contabilidad tales como: proveedores, érdenes de compra, fondo de terceros, contratos, subsidios, subvenciones,
consumos bésicos y suministros.

Llevar al dia el registro y actualizacién en planilla de control de los pagos de contrato.
Realizar y ordenar archivos varios de los documentos recepcionados por el Departamento de Contabilidad.

Media Completa

Pesos

529.327

468.454

01/02/2020

30-04-2021

Sin observaciones

NO

NO

2021

Marzo

Ortiz

Gatica

Cynthia Ximena

No asimilado a Grado

1. Revision de documentacion de placas trasladadas via web, a fin de corroborar el cumplimiento de la

documentacion necesaria para la obtencion del Permiso de Circulacién 2020, esto es, Revision Técnica y
Certificado de Gases al dia, SOAP vigente a marzo de 2021, y permiso anterior cuando corresponda;

2. Habilitar la plataforma del sistema smc de Permisos de Circulacion para generar el pago online a los

contribuyente que lo soliciten.
3.Se realiza la revision y los traslados cuyos giros se hayan emitido en dicho proceso.
4.Informar a la Unidad de Permisos de Circulacion aquellas placas que no cumplan con la documentacién
requerida, a fin de citar a los contribuyentes para su regularizacion;
5. Verificar en aquellas placas provenientes de los municipios del pais, que el permiso del periodo anterior se
encuentre indicado en el permiso afio 2020 de la municipalidad de Recoleta y que este sea coincidente con lo
registrado en el sistema computacional smc de Permisos de Circulacién.

Analista Quimico

Pesos

1.000.000

885.000

No

01/02/2021

28-02-2021

Pago mes de Febrero

NO

NO

2021

Marzo

Perez

Vergara

Mario Alejandro

No asimilado a Grado

Apoyo en la realizacion de acciones iones a través del soporte

Técnico De Nivel Superior En Col Y Relaciones Publicas

Pesos

552.382

488.858

Si

01/04/2018

30-04-2021

Sin observaciones

NO

NO

NO

2021

Marzo

Pino

Zamorano

Rosa Natalie

No asimilado a Grado

Apoyo y asesoria respecto a: materias normativas, revisiones y elaboracion de informes técnicos. Apoyo en la
gestion de recursos técnicos de la Direcci6n de Obras.

Arquitecto

Pesos

1.507.555

1.334.186

Si

01/05/2019

30-04-2021

Sin observaciones

NO

NO

NO

2021

Marzo

Placencia

Cabello

Alejandra Francisca

No asimilado a Grado

Apoyar profesionalmente a la Administracién Municipal en la implementacién y ejecucién del plan anual de
capacitacién. Deberé llevar a cabo la priorizacion de las materias y dreas a capacitar. Liderar en conjunto a la
Administracién Municipal, la acreditacién de los cursos a realizar. Liderar en conjunto a la Administracién
Municipal, la relatoria de los cursos disefiados.

Profesor De Estado En Filosofia

Pesos

344.098

304.527

No

01/01/2021

11-02-2021

Pago mes de Febrero

NO

NO

2021

Marzo

Quiroz

Moscoso

Julio Cesar

No asimilado a Grado

Atender a los vecinos y dirigentes de las organizaciones territoriales y funcionales que concurren a las

de alcaldia, , analizando y al sr Alcalde las distintas acciones que debe

llevar a cabo para dar respuesta a los requerimientos de estos. Acompafiar al sr Alcalde cuando asf el lo disponga a
las visitas en terreno que realice a las distintas organizaciones territoriales y funcionales, apoyando el

levantamiento de los requerimientos de los vecinos

Media Completa

Pesos

1.698.990

1.503.606

01/01/2016

30-04-2021

Sin observaciones

NO

NO




2021

Marzo

Riffo

Sandoval

Richard Mauro

No asimilado a Grado

Elaboracién de diagndsticos técnicos. Propuestas y/o disefios de eléctricas, tanto de edificaciones
proyectadas y existentes, como de espacios pblicos. Documentacién de proyectos como planos, diagramas y
detalles que se requieran para la correcta ejecucién de las obras. Especificaciones técnicas, itemizados, cubicacion
de proyectos y otros antecendentes necesarios para la correcta comprension y definicion de los proyectos que se
desarrollen.

Ingeniero Civil Electrico

Pesos

332.367

294.145

No

01/01/2021

10-01-2021

Pago mes de Enero

NO

NO

2021

Marzo

Rocha

Malaver

Eliana Melissa

No asimilado a Grado

Asesorar enla construccion de bases técnicas, para la prestacion de los servicios externalizados de la DIMAO,
definiendo criterios que permitan promover la politica ambiental de la comuna. Asesoria y apoyo en el desarrollo
de convenios con instituciones gubernamentales y privadas, que fomente la gestién ambiental local. Apoyo en el
proceso administrativo, para viabilizar el traspaso de recursos adjudicados  la DIMAO y/o los recursos que deben

ser transferidos a las empresas licitadas (recursos entregados por la SUBDERE). Apoyo en el manejo del portal
"Sistema de ventanilla tnica de emisiones y transferencias de contaminantes (RETC)". Asesoria en el proceso de

compras de las unidades de aseo y gestion ambiental

Administradora Ambiental

Pesos

2.329.675

2.061.762

Si

01/04/2018

30-04-2021

Pago mes de Febrero y Marzo

NO

NO

2021

Marzo

Rojas

Bahamonde

Rodolfo Rafael

No asimilado a Grado

Apoyar en el disefio e impresién de campafias publicitarias, informacién a la comunidad y eventos masivos.

Egresado Licenciatura En Bellas Artes

Pesos

1.540.500

1.363.343

01/09/2019

30-04-2021

Sin observaciones

NO

NO

2021

Marzo

Romero

Poblete

Javiera Antonella

No asimilado a Grado

Elaboracién de catastros y proyectos levantamiento de informacion. Es decir, catastro planimétrico de la
situacion actual de dreas, sedes clubes deportivos, y
municipales/sociales del sector. Para cada uno de los proyectos definidos, elaboracion de proyecto de
arquitectura (planta, cortes, elevaciones, detalles constructivos, especificaciones técnicas, presupuesto por
partida, de acuerdo a lo especificado y todo aquello que permita un claro entendimiento de la propuesta para la
correcta ejecucion).
Elaboracion de Renders, maquetas 3D, maquetas fisicas, etc.

Arquitecto

Pesos

1.302.099

1.152.358

No

22/02/2021

30-04-2021

Pago mes de Febrero y Marzo

NO

NO

2021

Marzo

Seignere

Calderon

Exequiel Enrique

No asimilado a Grado

Empaque de correspondencia del primer Juzgado de policia local, en la jornada habitual del tribunal.

Basica Completa

Pesos

393.229

348.008

Si

01/02/2017

30-04-2021

Sin observaciones

NO

NO

2021

Marzo

Suazo

Saez

Javier Hernan

No asimilado a Grado

Asesorar a la Administracion Municipal en el disefio e implementacion de un Sistema de Gestion contra la
corrupci6n, basado en los lineamientos y directrices que sefiala la norma internacional ISO 37001.
Asesorar a la Administracion Municipal en el disefio e implementacion de un Sistema de Calidad, basado en los
lineamientos y directrices que seffala la norma internacional ISO 9001.

Dirigir el plan de proyectos acordados.

Ingeniero Civil Industrial

Pesos

No

01-01-2021

31-03-2021

No incluye pago por falta de
documentacion

NO

NO

2021

Marzo

Tapia

Alarcon

Gabriel Andres

No asimilado a Grado

Anlisis de cuentas contables.
Procesamiento pago consumos bisicos.
Verificaciones ante el portal del Servicio de Impuestos Internos en compras.
6n de
Declaracién de Impuestos Mensuales.
Procesar Decretos de Pago aue instruva el del servicio.

Media Completa

Pesos

137.779

121.934

11/01/2021

11-03-2021

Pago mes de Enero, Febreroy
Marzo

NO

NO

2021

Marzo

Valeria

Aguirre

Pablo Alejandro

No asimilado a Grado

Elaboracién de diagndsticos técnicos.
Propuestas y/o disefios de ingenierias eléctricas, tanto de edificaciones proyectadas y existentes, como de
espacios publicos.
Documentacion de proyectos como planos, diagramas y detalles que se requieran para la correcta ejecucion de las
obras.
Especificaciones técnicas, itemizados, cubicacién de proyectos y otros antecedentes necesarios para la correcta
comorensi6n v definicién de los orovectos aue se desarrollen

Licenciado En Ciencias De La Ingenieria

Pesos

1.941.776

1.718.472

Si

01/02/2021

30-04-2021

Pago mes de Febrero y Marzo

NO

NO

2021

Marzo

Vargas

Pizarro

Berta Olga

No asimilado a Grado

Tabular y concentrar la informacion recolectada mediante esta “Encuesta de Satisfaccion de Atencion al Usuario”,
Ia cual se aplica a cada contribuyente que concurre a realizar trémites a las Unidades antes sefialadas.
Generar un Informe mensual en relacion a los pardmetros que cada Unidad mide, los cuales nos entregan
diagndstico del servicio entregado, incluyendo graficos y tablas de comparacion.

Proponer mejoras al sistema de gestion, orientandose hacia una gestion eficiente y eficaz en ambos
Departamentos.

Revision diaria de multas aclaradas en los médulos, captacion mévil y en el mesén de atencion de pablico.
Responder planillas solicitando valores las empresas interesadas en obtener sus permisos de circulacion en
nuestra comuna.

Revision de Documentos de todos los giradores que participan en el proceso.

Responder mail de consultas en relacion a la renovacin de permisos de circulacion que envian las empresas y
contribuyentes.

Analisis de las Estadisticas diarias de pago en cuanto al ingreso en monto y cantidad de giros emitidos.
Supervisar los médulos en terreno para el buen funcionamiento al dia siguiente.

Informar a supervisores de servicios involucrados en el proceso de los requerimientos y necesidades que deben
ser cubiertas.

Criminalista

Pesos

01-04-2016

30-04-2021

Noincluye pago por falta de
documentacion

NO

NO

2021

Marzo

No asimilado a Grado

Pesos

798.778

706.919

30-04-2021

Sin observaciones

NO

NO

Vega

Del Campo

Ricardo Ignacio

Apoyo en a realizacion de acciones a traves del soporte audivisual

01/01/2020

2021

Marzo

Veliz

Silva

Juan Mauricio

No asimilado a Grado

Comparar resultados entre ingresos y presupuesto de la Direccion de Transito, de modo de evaluar el
cumplimiento en relacion al presupuesto anual proyectado para la Unidad de Licencias de Conducir y Permisos de
circulacion.Presentado a traves de cuadros estadisticos y graficos, con distribucion mensual. Cunatificar los
tiempos promedios de entrega de Licencias de Conducir, ya sea por primera vez o renovacion de la clase B o
entrega de duplicados, para los casos en que la inscripcion y entrega del documento se realice el mismo dia.
Optimizar las rutas de fiscalizacion a objeto de optimizar los recursos al efectuar inspecciones en diversos lugares
dela comuna, esta programascion se hara en forma semanal y en rangon de 1 hora pos cada punto de
fiscalizacion.

Ingeniero Civil Industrial

Pesos

2.799.348

2.477.423

No

01/09/2019

30-04-2021

Pago mes de Enero y Febrero

NO

NO

2021

Marzo

Vera

Moraga

Elizabeth Yamilia

No asimilado a Grado

1. Realizar labor de captacion de nuevos contribuyentes (empresas, automotoras y particulares) en la comuna
para procesar renovacion de sus Permisos de Circulacion afio, la cual se realiza por medio de contacto telefonico,
via mail y visitas a terreno.
2.Se realiza revision y orden, segin indica Unidad, de 488 giros emitidos en dicho proceso.

3. Informar a la Unidad de Permisos de Circulacion aquellas placas que no cumplan con la documentacién
requerida, a fin de contactar y citar a los contribuyentes para su regularizacion;

4. Verificar en aquellas placas provenientes de los 344 municipios del pais, que el Permiso de Circulacién del
periodo anterior se encuentre indicado en el permiso afio 2020 de la Municipalidad de Recoleta y que este sea
coincidente con lo registrado en el sistema computacional smc de Permisos de Circulacién.

Media Completa

Pesos

537.500

475.688

No

01/02/2021

28-02-2021

Pago mes de Febrero

NO

NO

2021

Marzo

Zapata

Sepulveda

Paula Andrea

No asimilado a Grado

Orientar a vecinos y Hacer a

Secretaria Ejecutiva C

Pesos

472.791

418.420

01/05/2018

30-04-2021

Sin observaciones

NO

NO




2021

Marzo

2udiga

Droguett

Alejandro Jaaziel

No asimilado a Grado

Analizar y levantar informes del gasto en el item 21 del presupuesto municipal de las siguientes cuentas, para el
control presupuestario y toma de decisiones: 215.21.03.001 "honorarios a suma alzada", 215.21.04.004.001
"programas comunitarios”, 215.21.01.004.005 "trabajos extraordinario personal de planta", 215.21.02.004.005
"trabajo extraordinario personal a contrata".

Ingeniero En Administracion De Empresas

Pesos.

1.239.529

1.096.983

No

01/01/2017

30-04-2021

Pago mes de Febrero

NO

NO




