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INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : Neddy Karina Dennis Dennis
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PERIODO QUE INFORMA: Julio 2024 f’ / /

/
N° DE BOLETA 1264 f / MONT}BRUTO:MB.?;O\/ / y
PROGRAMA ¢ Programa Proteccién Sccial - //
/!
ITEM

:215.21.04.004.001/ CENTRO DE COSTO: 04-05.70.10 /

CARGO

: Profesional 1

FUNCIONES:
Cargo: Profasional 1.
Funciones Especificas: Asistente Soclal, Apoyo Administrative, Programa Habitabilidad.
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Disefiar y eJecutar las acclones necesarlas para el cumplimlento de los objetivos del programa.

Apoyar en [los Procesos de planificacién y efecucién de las acclones orientadas a la poblacién y a las
organizaclones de la comuna.

Participacion en reuniones del departamento enfocadas al desarrollo territorial y acciones propias del
departamento.

Articulacidn con redes de atencidn con los establecimientos internos, entidades piblicas y privadas para la
atencién de la tematica del programa. .
Atencién de ptblico que requiera informacién y gestiones propias del programa, visitas en terreno para el apoyo
permanente a las organizaciones de la comuna,

Orientar sobre la obtencidn de beneficios otorgados por las entidades poblicas y privadas 2 usuarios del
programa.

Participacion en jornadas de capacitacién que fortalezean el desarrollo del programa e institucional.

Apoyo en la efecucidn de las actividades y metas asociadas al programa,

Postulacién a proyectos con fondos municipales y/o del Gobierno Central.

Participar de las actividades y tareas requeridas por la Direccién de Desarrollo Comunitario

Apoyo en la formulacidn de proyecto, participar en reuniones y jornadas de induccién y capacitacién de
programas de FOSIS y la SEREMI de Desarrollo Soclaby Familias RM.

Visitas Domiciliarias a familias a evaluar participacién en programas del Ministerio de Desarrollo Social y,Familia
{MIDESOF), /
Apoyo en la preparacién de antecedentes de equlpamiento y adjudicacién a famillas que participan de
Programas del MIDESOF con los respectivos verificadores de los beneficlos entregados a las familias.

Apoyo en el trabajo en terreno, entrega de equipamiento a los beneficlarios y elaboracién de informes de
talleres.

Apoyo en el trabajo en terreno, entrega de equipamiento a ios beneficiarios y elaboracién de Informes de
talleres,

Apoyo en tramitaciones de modificacién y actualizacién de las propuestas técnicas, recepcién de soluciones de
equipamiento y confeccidn de informes técnicos y financleros en la plataforma SIGEC.

Apoyo en la confeccidn de solicitud de contratacién, solicitud de compra de materiales, elaboracion de decretos
exentos, informes mensuales de rendicién y entrega de correspondencia,
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Actividades del mes
N°® Descripcidn. Medio verificador .
1 Reunidn de coordinacién de equipo de trabajo Sin verificador / /”
— - — - 'q
2 Capacitaciones presenciales GSL— MDSF (casino municipal) Verificador 1 /
Correos electrénico
3 Reunidn con encargado del depto. de construccién de DOM para | Sin verificador
revision de normativa técnica del proyecto y las propuestas s
técnicas a intervenir. A solicitud de encargado de depto. Se
acuerda enviar mediante correo electrénico manuales técnicos,
manual de criterios y orientaciones programaticas y metodologia Vv
de normativa técnica del programa. # d
4 Seguimiento proceso de licitacion “adquisicion de equipamiento | Sin verificador / /
doméstico” — departamento de licitaciones de SECPLA. /
5 Solicitud de libro mayor, comprobantes de egreso para Verificador 2 / /
realizacién de rendicion del mes Correo electrénico /
6 Rendicidn del mes de junio en sistema SISREC Verificador 3 .//
Correo electrénico
7 Reporte estado de avance del programa en curso respecto al | Verificador 4 / /
proceso de licitaciones a contraparte FOSIS. Correo electrénico
8 Reunidn con monitoras del programa vinculos y AFIS para revisar | Sin verificador /|
casos seleccionados y definir estrategias de intervencién conjunta
para posibies situaciones complejas en el proceso de ejecucidn.
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